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Приложение 1  
к Решению Земского собрания Суксунского муниципального района 
от 22.06.2012 № 23

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АППАРАТЕ ЗЕМСКОГО СОБРАНИЯ
СУКСУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Общие положения

1.1. Аппарат Земского собрания Суксунского муниципального района (далее - аппарат Земского собрания) входит в структуру Земского собрания в целях обеспечения непосредственного исполнения полномочий Земского собрания, его органов, депутатов Земского собрания  и осуществляет свою деятельность под руководством председателя Земского собрания.

1.2. Аппарат Земского собрания осуществляет свою деятельность, руководствуясь законодательством Российской Федерации, Пермского края, Уставом Суксунского муниципального района, правовыми актами Земского собрания, распоряжениями председателя Земского собрания.

2. Задачи аппарата Земского собрания

2.1. Задачами аппарата являются:

2.1.1. Организационное, информационно-аналитическое, правовое, документационное и материально-техническое обеспечение деятельности Земского собрания, его комиссий, рабочих групп, депутатов.

2.1.2. Оказание правовой, аналитической и методической помощи представительным органам поселений.

2.1.3. Взаимодействие Земского собрания с Законодательным Собранием Пермского края и Советом представительных органов Пермского края. 

2.1.4. Иные задачи в соответствии с актами Земского собрания.

3. Функции аппарата Земского собрания

3.1. Аппарат Земского собрания в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1.1. Участие в разработке перспективных и текущих планов работы Земского собрания, контроль за их исполнением.

3.1.2. Разработка проектов повесток заседаний Земского собрания.

3.1.3. Осуществление подготовки и организационно-технического обеспечения заседаний Земского собрания, постоянных комиссий, временных комиссий и рабочих групп; информирует депутатов и приглашенных о времени и месте их проведения, перечне рассматриваемых вопросов; доводит в установленном порядке до сведения депутатов и председателя Земского собрания проекты соответствующих решений Земского собрания.

3.1.4. Обеспечение депутатов всей документацией по вопросам, входящим в компетенцию Земского собрания, содействие депутатам Земского собрания в осуществлении ими своих полномочий.

3.1.5. Организация работы по рассмотрению письменных предложений, заявлений и жалоб избирателей, ведению приема депутатами Земского собрания, обобщению и анализу состояния этой работы в Земском собрании.

3.1.6. Организация обсуждения проектов законов и других важнейших актов Законодательного Собрания Пермского края в органах местного самоуправления, а также в печати, на радио и телевидении.

3.1.7. Организация разработки проектов правовых актов, подготовка инициируемых Земским Собранием редактирование правовых актов, вносимых на рассмотрение Земского собрания.

3.1.8. Обеспечение взаимодействия Земского собрания, его комиссий с общественными объединениями и органами местного самоуправления. Содействие развитию гласности и учету общественного мнения при работе Земского собрания и его органов.

3.1.9. Обеспечение средств массовой информации материалами о деятельности Земского собрания. Организация выступлений депутатов в печати и на встречах с жителями района.

3.1.10. Представление в установленном порядке интересов Земского собрания в других органах при рассмотрении вопросов, связанных с деятельностью Земского собрания.

3.1.11. Участие в работе по контролю за исполнением правовых актов, принятых Земским собранием.

3.1.12. Осуществление подготовки и издания информационных материалов Земского собрания.

3.1.13. Организация документационного обеспечения в аппарате Земского собрания, организация работы архива.

3.1.14. Организация работ по учету кадрового состава депутатов, муниципальных служащих аппарата.

3.1.15. Участие в формировании учетной политики, ведение бухгалтерского учета, подготовка и предоставление соответствующей отчетности.

3.1.16. Иные функции в соответствии с действующим законодательством.

4. Состав аппарата Земского Собрания

4.1. Структура аппарата утверждается Земским собранием по представлению председателя Земского собрания. Служащие аппарата Земского собрания являются муниципальными служащими.

4.2. Аппарат возглавляет руководитель, который назначается на должность и освобождается от должности председателем Земского собрания и несет персональную ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение задач, возложенных на аппарат.

Ведущий специалист аппарата назначается на должность и освобождается от должности председателем Земского собрания по представлению руководителя аппарата.

4.3. Для выполнения отдельных функций так же могут привлекаться иные специалисты, в том числе на договорной основе.

4.4. Руководство работой аппарата Земского собрания осуществляет Руководитель аппарата Земского собрания, который непосредственно подчиняется председателю Земского собрания, а в его отсутствие,  заместителю председателя Земского собрания.

4.5. Руководитель аппарата:

4.5.1. Осуществляет оперативное руководство аппаратом, обеспечивает выполнение перспективных и текущих планов работы Земского собрания.

4.5.2. Вносит предложения председателю Земского собрания по кадрам аппарата, распределяет обязанности между служащими аппарата, организует их переподготовку и повышение квалификации, представляет на утверждение председателю Земского собрания должностные инструкции служащих аппарата.

4.5.3. Принимает меры по организационно-техническому обеспечению деятельности Земского собрания и аппарата

4.5.4. Организует подготовку вносимых на рассмотрение Земского собрания вопросов, организует работу по контролю за выполнением принятых им решений, в том числе по запросам депутатов.

4.5.5. В установленном порядке ведет вопросы статистической отчетности.

4.5.6. Организует работу с письменными и устными обращениями граждан в Земское собрание.

4.5.7. Осуществляет связь и взаимодействие с органами местного самоуправления района и поселений, исполнительными органами государственной власти Пермского края, а также общественными объединениями, находящимися на территории района.

4.5.8. В отсутствие руководителя аппарата (отпуск, командировка, болезнь) его обязанности исполняет специалист аппарата, согласно распоряжению председателя Земского собрания.

4.5.9. Выполняет иные функции в соответствии с законодательством.

4.6. Служащие аппарата имеют право:

4.6.1. Принимать участие в рассмотрении и решении вопросов, находящихся в компетенции аппарата; 

4.6.2. Присутствовать на заседаниях Земского собрания, принимать участие в работе постоянных и временных комиссий, рабочих групп Земского собрания.

5. Заключительные положения

5.1. Служебные отношения служащих аппарата с председателем Земского собрания и руководителем аппарата строятся на основе норм законодательства о муниципальной службе, норм трудового законодательства.

5.2. Служащие аппарата обязаны соблюдать служебный распорядок, должностные обязанности, выполнять установленные правила по охране труда, требования противопожарной безопасности, бережно относиться к имуществу Земского собрания.

5.3. Реорганизация и ликвидация аппарата производятся председателем Земского собрания по решению Земского собрания.

